ma ret HIGH PRECISION PARTS IN ADVANCED CERAMICS

VALORISEZ VOS COMPETENCES EN CONTRIBUANT A NOS PERFORMANCES !

Leader mondial dans la fabrication de petites pieces de précision en céramiques techniques pour des
applications de haute technologie (telles que dispositifs médicaux, appareils d’analyse chimique ou encore
systemes fluidiques).

Afin de soutenir notre équipe lors d’'un congé maternité, nous sommes a la recherche, pour une entrée au
1¢" décembre 2025, d’'un-e

AIDE-COMPTABLE (H/F)
50-60%

VOTRE MISSION :

Assurer la tenue et le bouclement des comptabilités auxiliaires ainsi que le suivi des paiements et apporter
un soutien dans la gestion administrative du service.

VOS PRINCIPALES RESPONSABILITES :

o Tenir les comptabilités auxiliaires : Clients, fournisseurs, caisse, banques

. Comptabilisation des paiements des débiteurs, gestion des rappels et suivi encaissements débiteurs
» Digitalisation, pré-saisie et comptabilisation des factures fournisseurs sans commandes

e Contréle factures fournisseurs et traitements des écarts

. Paiements des factures fournisseurs et des notes de frais

*  Bouclement mensuel des comptes bancaires

. Bouclement clients et fournisseurs

. Bouclement des stocks

. Gestions des transitoires

VOS COMPETENCES :

* Rigueur et sens de la qualité

e Capacité a travailler en équipe et de maniere autonome

*  Sens des responsabilités et engagement élevé

e CFC employé de commerce

*  Expérience réussie dans une fonction similaire

e Expérience dans un environnement industriel (un plus)

e Trés bonnes connaissances des outils informatiques usuels
e Tres bonnes connaissances d’Excel

*  La connaissance de SAP et/ou ProConcept est un plus

e Maitrise du frangais (parlé et écrit)

Ceramaret SA offre a ses collaborateurs des prestations avantageuses, des outils de gestion modernes et
un environnement agréable, en tenant les aspects humains au centre des préoccupations.

Si vous correspondez au profil recherché, alors n’hésitez pas a nous faire parvenir votre dossier de
candidature complet par email a I'adresse suivante : rh@ceramaret.com

Pour plus de renseignements sur notre entreprise : www.ceramaret.ch

Ceramaret SA, rue des Croix 43, 2014 Bole
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